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 التقنيات الحديثة في التخطيط والتنظيم والتنسيق الإداري الفعال 

 

 التفكير الإبداعي والإبداع الإداري

 .مفهوم الإبداع •

 .خصائص الشخصية المبدعة •

 .أهمية الإبداع •

 .معوقات الإبداع وكيفية التغلب عليها •

 .استراتيجيات الإبداع •

 .الإبداع الإداري •

 الاتجاهات الحديثة في التخطيط 

 .تعريف التخطيط •

 .فوائد التخطيط •

 .التفرقة بين التكتيك والاستراتيجية •

 .الإدارة بالأهداف وعناصرها •

 .خطوات التخطيط •

  .الأساليب الحديثة في المتابعة •

 الإبداع في التخطيط والمتابعة 

 .دور الإبداع في التخطيط والمتابعة •

 .مهارات حل مشكلات العمل بشكل ابتكاري •

 .المهارات الأساسية لإتمام التخطيط الفعال •

 .أساليب تحويل الأفكار الإبداعية إلى خطط تنظيمية •

 الإبداع الإداري في التنظيم

 .الثقافة التنظيمية الإبداعية •

 .إدارة مشروع الإبداع التنظيمي •

 .متطلبات الإبداع التنظيمي •

 .المتغيرات التنظيمية التي تسهل الإبداع •

 .مؤسسةمراحل العملية الإبداعية لل •

 التفويض كأحد العناصر الحاكمة في التنظيم •

 التنسيق الاداري

 مفهوم التنسيق الإداري. •

 مزايا التنسيق الإداري الفعال. •

 التنظيم.التنسيق بين الأفراد ومجموعاتهم داخل  •

 وغيرها من المنظمات الأخرى.    ؤسسةالتنسيق بين الم •

 .أنواع التنسيق الإداري •

 

 مساعدي ونواب المدراء. -

 المدراء الجدد. -

 العاملين في ادارة التنسيق والمتابعة. -

 ط والتنظيم.ن في مجال التخطيالعاملي -

 ادارة المكاتب.السكرتارية والعاملين في  -

 .قادة فرق العملرؤساء المجموعات و -

 العاملين في مجال مساندة الادارة العليا. -

 

 :تمكين المشاركين من تحقيق الأهداف التالية
 .التخطيط والتنظيمفهم وممارسة المهارات الأساسية  -

 التنسيق الإداري الفعال.وأنواع التعرف على مفهوم  -

الفعااال - والتنظيم  التخطيط  مهااارات  اساااااتخاادام و  تطوير 

  .الأدوات والبرامج الحديثة

لتحسين الاتصال   أدواتو  تحساين مهارات التنسايق الإداري -

 التواصل بين فرق العمل.

 .كيفية بناء التفكير الإيجابي كأساس للإبداع الإداري -

وضااااان التنظيم و  الإباداع في التخطيط ومتاابعاة الأعماال -

 الديناميكي الفعال

 
 (دبي) 2025أغسطس  21 – 17

 (القاهرة) 2025أكتوبر  9 – 5

 (إسطنبول) 2025ديسمبر  4 – نوفمبر 30

الااااتاااااريااا   

         والمكان

 

 الموعد                       ظهرا 2:00صباحا الى  9:00

 لغة النشاط    عربي والمصطلحات )عربي، انجليزي(

 التكلفة          ألفان وتسعمائة وخمسون دولار أمريكي $ 2950

كثر  3% في حالة تسجيل  20خصم   مشاركين أو أ

 


